	ÖZEL GÜVENLİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

	S.N 
	SUNULAN HİZMETİN ADI 
	İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMET TAMAMLANMA SÜRESİ(EN GEÇ) 

	1 
	ALARM MERKEZİ KURMA VE İZLEME İZNİ 
	1. KURUCU VE YÖNETİCİLERİN T.C. KİMLİK NUMARASI, 
2. YÖNETİCİLERİN DÖRT YILLIK YÜKSEKOKUL MEZUNU OLDUĞUNU BELGELEYEN DİPLOMA VEYA DENGİ BELGENİN ASLI VEYA BAKANLIKÇA/VALİLİKLERCE ONAYLI SURETİ.  
3. ALARM İZLEME MERKEZİNİ TEMSİL EDECEK YÖNETİCİLER İÇİN YETKİ BELGESİ,  
4. YÖNETİCİLERİN ÖZEL GÜVENLİK TEMEL EĞİTİM SERTİFİKASI (GENEL KOLLUK BİRİMLERİNDE DAHA ÖNCE ÇALIŞMIŞ OLANLARDAN BUNA İLİŞKİN BELGE),  
5. ALARM İZLEME MERKEZİNDE KULLANILACAK TEKNİK TEÇHİZATIN AMACA ELVERİŞLİLİĞİNE İLİŞKİN TAAHHÜTNAME.  
6. ÖZEL KURULUŞLARIN YÖNETİM KURULU KARARI VEYA ORTAKLARININ ALARM MERKEZİ KURMA VE İZLEME İZNİ İÇİN ALMIŞ OLDUĞU KARAR 
7. İMZA YETKİSİNE SAHİP ŞAHISLARIN İMZA SİRKÜLERİ. 

	30 GÜN (GÜVENLİK
SORUŞTURMASI VE ARŞİV
ARAŞTIRMASI SONUCUNA GÖRE SÜRE DEĞİŞEBİLİR)

	2 
	ÖZEL GÜVENLİK HİZMET SÖZLEŞMESİ BAŞLAMASI
	
1. 1 ADET DİLEKÇE 
2. 1 ADET SÖZLEŞME FOTOKOPİSİ 
3. 1 ADET ŞİRKET FAALİYET İZİN BELGESİ FOTOKOPİSİ 
 
	ÖGNET ÜZERİNDEN YAPILMAKTADIR 

	3 
	ÖZEL GÜVENLİK HİZMET SÖZLEŞMESİ SONA ERMESİ 
	1. 1 ADET DİLEKÇE 
	ÖGNET ÜZERİNDEN YAPILMAKTADIR 

	4
	ÖZEL GÜVENLİK HİZMET SÖZLEŞMESİ SÜRE UZATIMI 
	1. 1 ADET DİLEKÇE 
2. 1 ADET SÖZLEŞME FOTOKOPİSİ 
	ÖGNET ÜZERİNDEN YAPILMAKTADIR 

	5 
	ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ GÖREVE BAŞLATMA 
	1. 1 ADET T.C. KİMLİK NUMARASI YAZILI KİMLİK FOTOKOPİSİ 
2. 1 ADET ÖZEL GÜVENLİK KİMLİK KARTI FOTOKOPİSİ 
3. 1 ADET DİLEKÇE 
4. 1 ADET ZORUNLU MALİ SORUMLULUK SİGORTA FOTOKOPİSİ  
	ÖGNET ÜZERİNDEN YAPILMAKTADIR 

	6 
	ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ GÖREVDEN AYRILMA 
	1. 1 ADET T.C. KİMLİK NUMARASI YAZILI KİMLİK FOTOKOPİSİ 
2. 1 ADET ÖZEL GÜVENLİK KİMLİK KARTI FOTOKOPİSİ 
3. 1 ADET DİLEKÇE 
	ÖGNET ÜZERİNDEN YAPILMAKTADIR 

	7
	KORUMA PLANI
	1. 1 ADET DİLEKÇE 
2. 1 ADET TESİS VE ALANLARIN YERLEŞİM PLANI  
3. YANGIN, DOĞALGAZ KAÇAĞI, ELEKTRİK KAÇAĞI, HIRSIZLIK, DEPREM VE DOĞAL AFETLER İLE SABOTAJLARA KARŞI ÖNLEM VE SONRASINDA UYGULANACAK HAREKET
4. KORUMA GRUPLARI VE GÖREVLERİ 
5.  SABOTAJLARIN İHBARI VE YAPILACAK İŞLEM 
6.  MAHALLİ KOLLUK KUVVETLERİ İLE İŞBİRLİĞİ 
7. DİĞER TEDBİRLER 
8. TOPLU EYLEMLER KARŞISINDA UYGULANACAK HAREKET TARZI 
9.  DURUM KROKİSİ 
10. İLGİLİ KURUM, KURULUŞ VE GENEL KOLLUKLA İRTİBAT KURMA USULLERİ 
11. NÖBET HİZMETLERİ TALİMATI, NOKTA VE DEVRİYE YERLERİ VE GÜVENLİK SORUMLUSU 
12. KORUMA VE GÜVENLİK MÜDÜR-AMİR BELGESİ’ NİN BULUNDUĞU KORUMA PLANI  
	1-3 SAAT

	8
	ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİLERİNİN 
ZORUNLU MALİ SORUMLULUK 
SİGORTALARININ YENİLEME İŞLEMİ
	1. 1 ADET DİLEKÇE 
2. 1 ADET ÖGG’LERİN İSİMLERİNİN YAZILI BULUNDUĞU, ÜZERİNDE SİGORTANIN BAŞLAMA VE BİTİŞ TARİHLERİNİN GÖSTERİLDİĞİ ZORUN MALİ SORUMLULUK SİGORTASI BELGESİ
	ÖGNET ÜZERİNDEN YAPILMAKTADIR

	9
	ÖZEL GÜVENLİK HİZMETLERİ BİLGİ 
SİSTEMİNE ÖZEL GÜVENLİK EĞİTİM BAŞLANGICININ YAPILMASI
	1. EĞİTİM KURUMLARINDAN EĞİTİME BAŞLAMA YAZISI 
2. UZMAN EĞİTİCİ LİSTESİ  
3. DERS PROGRAMI  
4. EĞİTİMİ BAŞLAYAN KURSİYER LİSTESİ
	EĞİTİME BAŞLANACAK 
GÜNDEN BİR GÜN ÖNCE 
SAAT 17:00 A KADAR 
BİLDİRİMDE 
BULUNULMASI GEREKİYOR.

	10
	ÖZEL GÜVENLİK HİZMETLERİ BİLGİ 
SİSTEMİNE ÖZEL GÜVENLİK EĞİTİM 
BİTİŞ KAYDININ YAPILMASI
	1. EĞİTİM KURUMLARINDAN EĞİTİM BİTİŞ YAZISI 
2. EĞİTİMİ TAMAMLAYAN KURSİYER LİSTESİ
	EĞİTİMİN BİTTİĞİ GÜNDEN 
SONRAKİ İKİ GÜN İÇERİSİNDE

	11
	ÖZEL GÜVENLİK HİZMETLERİ BİLGİ 
SİSTEMİNE ÖZEL GÜVENLİK EĞİTİM 
KURUMLARINDA EĞİTİM GÖREN VE 
SINAVA GİRİŞ HAKKI OLAN 
KURSİYERLERİN LİSTESİNİN KONTROLÜ
	1. EĞİTİM KURUMLARINDAN SINAVA GİRECEK 
2. MUHTEMEL KURSİYERLERİN BİLDİRİM YAZISI 
3. ÖZEL GÜVENLİK SINAVINA GİRECEK MUHTEMEL KURSİYER LİSTESİ  
	2 GÜN





	12 
	ÖZEL GÜVENLİK EĞİTİM 
KURUMLARINDA EĞİTİM GÖREN VE SINAVA GİRİŞ HAKKI OLAN SINAV ÜCRETLERİ YATIRAN 
KURSİYERLERİN ÖZEL GÜVENLİK HİZMETLERİ BİLGİ SİSTEMİNE KAYITLARININ YAPILMASI 
	 
	1. EĞİTİM KURUMLARINDAN SINAVA GİRECEK KURSİYERLERİN SINAV PARALARININ YATIRILDIĞINI BİLDİRİ YAZISI 
2. ÖZEL GÜVENLİK TEMEL EĞİTİM SINAVINA GİRECEK KURSİYERLERİN BANKA DEKONTU 
3. ÖZEL GÜVENLİK YENİLEME EĞİTİM SINAVINA GİRECEK KURSİYERLERİN BANKA DEKONTU 
	10 GÜN 

	13 
	ÖZEL GÜVENLİK TEMEL / YENİLEME SINAVININ YAPILACAĞI OKUL 
TESPİTİ VE ÖZEL GÜVENLİK HİZMETLERİ BİLGİ SİSTEMİNE KAYIT YAPILMASI 
	
 
	1. MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE OKUL TESPİT YAZISI 
2. MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNCE TESPİTİ YAPILAN OKULUN OLUR YAZISI  
	4 GÜN 

	14 
	ÖZEL GÜVENLİK TEMEL / YENİLEME SINAVINDA GÖREV ALACAK 
GÖREVLİ / AMBULANS VE SAĞLIK PERSONELİ TESPİTİ VE GÖREVLENDİRME YAPILMASI 
	 

	1. BELGE YÖNETİMİ VE KOORDİNASYON ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜNDEN PERSONEL İSİM LİSTESİ TALEBİ 
2. EĞİTİM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜNDEN SAĞLIK PERSONELİ VE ATIŞ PERSONELİ TALEBİ 
	10 GÜN 

	15 
	ÖZEL GÜVENLİK TEMEL / YENİLEME SINAVININ YAPILACAĞI OKUL -SINAV KOMİSYONU – PERSONEL 
GÖREVLENDİRME ONAYLARININ ALINMASI 
	
	1. MÜDÜRİYET MAKAMINA OLUR YAZISI 
2. VALİLİK MAKAMINA OLUR YAZISI 
	10 GÜN 

	16 
	ÖZEL GÜVENLİK TEMEL / YENİLEME SINAVININ YAPILACAĞI OKUL VE 
KURSİYERLERİN SINAV YERLERİNİN EĞİTİM KURUMLARINA BİLDİRİLMESİ 
	

	1. ONAY YAZISI 
2. SINAVA GİRECEK KURSİYERLERİN LİSTESİ 
	10 GÜN 

	17 
	ÖZEL GÜVENLİK TEMEL / YENİLEME SINAVININ YAPILMASI 
	 
	1. SINAV EVRAKLARININ MÜHÜRLÜ TORBADAN ÇIKARILMASI VE TUTANAĞA BAĞLANMASI 
2. SINAV EVRAKLARININ DAĞITIMIN YAPILMASI  
3. SINAVIN BAŞLAMASI SINAV SEYİR TUTANAĞININ TUTULMASI  
4. SINAVIN BİTMESİ. SINAV EVRAKLARININ VE KİTAPÇIKLARININ TORBAYA KONULARAK MÜHÜRLENMESİ VE TUTANAK TANZİM EDİLMESİ 
	5 SAAT 

	18 
	ÖZEL GÜVENLİK TEMEL / YENİLEME UYGULAMA SINAVININ YAPILMASI 
	 
	1. UYGULAMA SINAVINA GİRECEK KURSİYERLERİN KİMLİK KONTROLÜN YAPILMASI  
2. FİŞEK SARF TUTANAĞININ DÜZENLENMESİ 
	ATIŞ SÜRESİNCE 

	19 
	ÖZEL GÜVENLİK TEMEL / YENİLEME UYGULAMA SINAV SONUÇLARININ ÖZEL GÜVENLİK HİZMETLERİNE GİRİŞ KAYDININ YAPILMASI
	
 
	1. HEDEF KÂĞITLARI 
2. PUAN CETVELİ  
	13 GÜN 

	20
	ÖZEL GÜVENLİK TEMEL / YENİLEME SINAVININ AÇIKLANMASI
	
	1. İNTERNET VE POLNET TEN YAYINLANAN SINAV SONUÇLARININ AÇIKLANMASI VE İSTEYEN EĞİTİM KURUMLARINA SINAV SONUÇ LİSTESİNİN VERİLMESİ  
	SONUÇLARIN 
AÇIKLANMASINI 
MÜTEAKİP MESAİ SÜRESİNCE

	21
	ÖZEL GÜVENLİK TEMEL / YENİLEME 
SINAVINA İTİRAZ EDEN 
KURSİYERLERİN KAYITLARININ 
YAPILMASI 

	
	1. KURSİYERLERİN İTİRAZ DİLEKÇESİ 
2. BANKA DEKONTU
	3 GÜN

	22
	ÖZEL GÜVENLİK TEMEL / YENİLEME 
SINAVINA İTİRAZ SONUÇLARININ 
DEĞERLENDİRİLMESİ VE 
SONUÇLARIN AÇIKLANMASI 

	
	1. İTİRAZ SONUÇLARININ ÖZEL GÜVENLİK HİZMETLERİ BİLGİ SİSTEMİNDEN AÇIKLANMASI
	3 GÜN

	23
	ÖZEL GÜVENLİK TEMEL / YENİLEME SINAVININ KAZANANLARA 
SERTİFİKALARININ DÜZENLENMESİ
	
	1. EĞİTİM KURUMLARININ SINAVI KAZANAN KURSİYERLERİN İÇİN SERTİFİKA DÜZENLENMESİ 
2. SERTİFİKALARIN İL EMNİYET MÜDÜR YARDIMCISI TARAFINDAN ONAYLANMASI VE ÖZEL GÜVENLİK BİLGİ SİSTEMİNE GİRİŞ KAYDININ YAPILMASI 

	10 GÜN



	24 
	ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ KİMLİK KARTI SİLAHLI 
	1. 1 ADET T.C. KİMLİK NUMARASI YAZILI KİMLİK FOTOKOPİSİ 
2. 1 ADET DİLEKÇE 
3. 1 ADET DEVLET HASTANESİ VEYA TAM TEŞEKKÜLÜ HASTANEDEN “SİLAHLI ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ OLUR” İBARELİ SAĞLIK RAPORU  
4. 1 ADET DİPLOMA FOTOKOPİSİ (NOTER TASDİKLİ VEYA ASLI) 
5. HARÇ BEDELİ (VERGİ DAİRESİNE YATIRILACAK) 
6. 1 ADET PARMAK İZİ FORMU 
7. 1 ADET ÖZEL GÜVENLİK EĞİTİM SERTİFİKASI 
8. 4 ADET BİOMETRİK RESİM 
9. 1 ADET GÜVENLİK SORUŞTURMA VE ARŞİV ARAŞTIRMA FORMU  
10. 1 ADET ADLİ SİCİL BELGESİ 
11. 1 ADET YARIM KAPAKLI PEMPE DOSYA 
12.  KAN GURUBU  
13.  KART ÜCRETİ (HALK BANKASINA YATIRILACAK) 
	30 GÜN (GÜVENLİK
SORUŞTURMASI VE ARŞİV
ARAŞTIRMASI SONUCUNA
GÖRE SÜRE DEĞİŞEBİLİR)

	25 
	ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ KİMLİK KARTI SİLAHSIZ 
	1. 1 ADET T.C. KİMLİK NUMARASI YAZILI KİMLİK FOTOKOPİSİ 
2. 1 ADET DİLEKÇE 
3. 1 ADET DEVLET HASTANESİ VEYA TAM TEŞEKKÜLÜ HASTANEDEN “SİLAHSIZ ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ OLUR” İBARELİ SAĞLIK RAPORU  
4. 1 ADET DİPLOMA FOTOKOPİSİ (NOTER TASDİKLİ VEYA ASLI) 
5. HARÇ BEDELİ (VERGİ DAİRESİNE YATIRILACAK) 
6. 1 ADET PARMAK İZİ FORMU 
7. 1 ADET ÖZEL GÜVENLİK EĞİTİM SERTİFİKASI 
8. 4 ADET BİOMETRİK RESİM 
9. 1 ADET GÜVENLİK SORUŞTURMA VE ARŞİV ARAŞTIRMA FORMU  
10. 1 ADET ADLİ SİCİL BELGESİ 
11. 1 ADET YARIM KAPAKLI PEMPE DOSYA 
12. KAN GURUBU  
13. KART ÜCRETİ (HALK BANKASINA YATIRILACAK)  
	 


30 GÜN (GÜVENLİK
SORUŞTURMASI VE ARŞİV
ARAŞTIRMASI SONUCUNA
GÖRE SÜRE DEĞİŞEBİLİR)

	26 





	ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ KİMLİK KARTI YENİLEME SİLAHLI 
	1. 1 ADET T.C. KİMLİK NUMARASI YAZILI KİMLİK FOTOKOPİSİ 
2. 1 ADET ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ KİMLİK KARTI FOTOKOPİSİ 
3. 1ADET DİLEKÇE 
4. 1 ADET DİPLOMA FOTOKOPİSİ  (NOTER TASDİKLİ VEYA ASLI) 
5. 1 ADET PARMAK İZİ FORMU 
6. 1 ADET ÖZEL GÜVENLİK EĞİTİM SERTİFİKASI 
7. 4 ADET BİOMETRİK RESİM 
8. 1 ADET GÜVENLİK SORUŞTURMA VE ARŞİV ARAŞTIRMA FORMU  
9. 1 ADET ADLİ SİCİL BELGESİ 
10. 1 ADET YARIM KAPAKLI PEMPE DOSYA 
11. KAN GURUBU  
12. KART ÜCRETİ (HALK BANKASINA YATIRILACAK) 
	




30 GÜN (GÜVENLİK
SORUŞTURMASI VE ARŞİV
ARAŞTIRMASI SONUCUNA
GÖRE SÜRE DEĞİŞEBİLİR)



	27 
	ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ KİMLİK KARTI YENİLEME SİLAHSIZ
	1. 1 ADET T.C. KİMLİK NUMARASI YAZILI KİMLİK FOTOKOPİSİ 
2. 1 ADET ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ KİMLİK KARTI FOTOKOPİSİ 
3. 1 ADET DİLEKÇE 
4. 1 ADET DİPLOMA FOTOKOPİSİ (NOTER TASDİKLİ VEYA ASLI)
5. 1 ADET PARMAK İZİ FORMU
6. 1 ADET ÖZEL GÜVENLİK EĞİTİM SERTİFİKASI
7. 4 ADET BİOMETRİK RESİM
8. 1 ADET GÜVENLİK SORUŞTURMA VE ARŞİV ARAŞTIRMA FORMU
9. 1 ADET ADLİ SİCİL BELGESİ
10. 1 ADET YARIM KAPAKLI PEMPE DOSYA
11. KAN GURUBU
12. KART ÜCRETİ (HALK BANKASINA YATIRILACAK)
	
30 GÜN (GÜVENLİK
SORUŞTURMASI VE ARŞİV
ARAŞTIRMASI SONUCUNA GÖRE SÜRE DEĞİŞEBİLİR)

	28
	ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ KİMLİK KARTI SİLAHLI YÜKSELTME
	1. 1 ADET T.C. KİMLİK NUMARASI YAZILI KİMLİK FOTOKOPİSİ
2. 1 ADET ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ KİMLİK KARTI FOTOKOPİSİ 
3. 1 ADET DİLEKÇE 
4. 1 ADET DEVLET HASTANESİ VEYA TAM TEŞEKKÜLÜ HASTANEDEN “SİLAHLI ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ OLUR” İBARELİ SAĞLIK RAPORU  
5. 1 ADET DİPLOMA FOTOKOPİSİ (NOTER TASDİKLİ VEYA ASLI) 
6. 1 ADET PARMAK İZİ FORMU 
7. 1 ADET ÖZEL GÜVENLİK EĞİTİM SERTİFİKASI 
8. 4 ADET BİOMETRİK RESİM 
9. 1 ADET GÜVENLİK SORUŞTURMA VE ARŞİV ARAŞTIRMA FORMU 
10. 1 ADET ADLİ SİCİL BELGESİ 
11. 1 ADET YARIM KAPAKLI PEMPE DOSYA VE 1 ADET KAN GURUBU  
12. KART ÜCRETİ (HALK BANKASINA YATIRILACAK)  
	30 GÜN (GÜVENLİK
SORUŞTURMASI VE ARŞİV
ARAŞTIRMASI SONUCUNA
GÖRE SÜRE DEĞİŞEBİLİR)

	29
	ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ KİMLİK KARTI KAYBEDENLER İÇİ
	1. 1 ADET KAYIP MÜRACAAT TUTANAĞI VEYA GAZETE İLANI 
2. 1 ADET NÜFUS CÜZDAN FOTOKOPİSİ 
3. 1 ADET ÖZEL GÜVENLİK KİMLİK KARTI FOTOKOPİSİ (VARSA) 
4. 4 ADET BİOMETRİK FOTOĞRAF 
5. 1 ADET YARIM KAPAKLI PEMPE DOSYA 
6. KAN GRUBU 
7. 1 ADET DİLEKÇE 
8. KART ÜCRETİ (HALK BANKASINA YATIRILACAK)
	
30 GÜN (GÜVENLİK
SORUŞTURMASI VE ARŞİV
ARAŞTIRMASI SONUCUNA
GÖRE SÜRE DEĞİŞEBİLİR)

	30
	ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ KİMLİK KARTI YIPRANANLAR İÇİN
	1. 1 ADET NÜFUS CÜZDAN FOTOKOPİSİ
2. 1 ADET ÖZEL GÜVENLİK KİMLİK KARTI FOTOKOPİSİ (VARSA) 
3. 4 ADET BİOMETRİK FOTOĞRAF 
4. 1 ADET YARIM KAPAKLI PEMPE DOSYA KAN GRUBU  
5. KART ÜCRETİ (HALK BANKASINA YATIRILACAK)  
	
30 GÜN (GÜVENLİK
SORUŞTURMASI VE ARŞİV
ARAŞTIRMASI SONUCUNA
GÖRE SÜRE DEĞİŞEBİLİR




	31 
	ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ KİMLİK KARTI AD-SOYADI, EVLENME VB. DEĞİŞİKLİKLERİ İÇİN 
	 
	1. 1 ADET EVLİK CÜZDANI FOTOKOPİSİ 
2. 1 ADET KİMLİK FOTOKOPİSİ 
3. 1 ADET ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ KİMLİK KARTI FOTOKOPİSİ 
4. 1 ADET BİOMETRİK FOTOĞRAF 
5. 1 ADET MAHKEME KARARI 
6. 1 ADET DOSYA 
7. KAN GRUBU  
8. 1 ADET YARIM KAPAKLI PEMPE DOSYA 
9. KART ÜCRETİ (HALK BANKASINA YATIRILACAK)  
	 
30 GÜN (GÜVENLİK
SORUŞTURMASI VE ARŞİV
ARAŞTIRMASI SONUCUNA
GÖRE SÜRE DEĞİŞEBİLİR)

	32



	GENEL KOLLUK KUVVETLERİNDEN VE MİLLİ İSTİHBARAT
TEŞKİLATINDAN EMEKLİ OLANLARİLE EN AZ BEŞ YIL BU GÖREVLERDE
ÇALIŞTIKTAN SONRA KENDİİSTEKLERİYLE GÖREVLERİNDEN AYRILMIŞ OLANLAR
	
	1. 1 ADET T.C. KİMLİK NUMARASI YAZILI KİMLİK FOTOKOPİSİ 
2. 1 ADET DİLEKÇE 
3. 1 ADET DEVLET HASTANESİ VEYA TAM TEŞEKKÜLÜ HASTANEDEN “SİLAHLI ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ 
OLUR” İBARELİ SAĞLIK RAPORU 
4. HARÇ BEDELİ (VERGİ DAİRESİNE YATIRILACAK) 
5. 1 ADET PARMAK İZİ FORMU (2005’DEN ÖNCE EMEKLİ OLANLAR İÇİN) 
6. 1 ADET EMEKLİLİK ONAYI 
7. 4 ADET BİOMETRİK RESİM 
8. 1 ADET GÜVENLİK SORUŞTURMA VE ARŞİV ARAŞTIRMA FORMU  
9. 1 ADET ADLİ SİCİL BELGESİ 
10. KAN GRUBU 
11. KART ÜCRETİ (HALK BANKASINA YATIRILACAK) 
	  
30 GÜN (GÜVENLİK
SORUŞTURMASI VE ARŞİV
ARAŞTIRMASI SONUCUNA
GÖRE SÜRE DEĞİŞEBİLİR)

	33
	ÖZEL GÜVENLİK GÖREV NAKİL BELGELERİ 
	



	1. KİŞİ/KURUM/KURULUŞUN YAZISI  
2. GEÇİCİ GÖREVLENDİRİLEN SİLAHLARIN RUHSAT FOTOKOPİSİ 
3. GEÇİCİ GÖREVLENDİRİLEN ARAÇLARIN RUHSAT FOTOKOPİLERİ 
4. NAKİL YAPACAK GÖREVLİNİN 1 ADET BİOMETRİK FOTOĞRAFI  
5. NAKİL YAPACAK GÖREVLİNİN NÜFUS CÜZDANI VE 
6. ÖGG. KİMLİK KARTI FOTOKOPİSİ (T.C. KİMLİK NUMARALI) 
	 
 
 
 
10 GÜN 

	34
	ÖZEL GÜVENLİK İZİN BELGESİ
(KAMU KURUMLARI İÇİN)
	
	1. TALEP YAZISI, (YÖNETMELİĞİN 8. MADDESİ UYARINCA) BAĞLI BULUNULAN BAKANLIĞIN/GENEL MÜDÜRLÜĞÜN UYGUN GÖRÜŞÜ, ÜNİVERSİTELER İÇİN REKTÖRÜN UYGUN GÖRÜŞÜ, KURUM KİT İSE HAZİNE MÜSTEŞARLIĞININ UYGUN GÖRÜŞÜ, BELEDİYE BAŞKANLIKLARI İÇİN BELEDİYE BAŞKANININ UYGUN GÖRÜŞÜ, İL ÖZEL İDARELERİ İÇİN İL VALİSİNİN UYGUN GÖRÜŞÜ, OKULLAR İÇİN AİLE BİRLİĞİ YÖNETİM KARARI VE OKUL MÜDÜRÜ İMZALI TALEP YAZISI.
	

30 GÜN

	35
	ÖZEL GÜVENLİK İZİN BELGESİ (ÖZEL KURULUŞLAR VE ÖZEL 
BANKALARDAN İSTENECEK BELGELER)
	
	1. TALEP YAZISI, (YÖNETMELİĞİN 8. MADDESİ UYARINCA) 
2. SİTE VEYA APARTMANLARDA GENEL KURUL VEYA YÖNETİM KURULU KARARI. 
3. ÖZEL KURULUŞLARIN YÖNETİM KURULU KARARI VEYA ORTAKLARININ ÖZEL GÜVENLİK UYGULAMASI İÇİN ALMIŞ OLDUĞU KARAR. 
4. TİCARET SİCİL MEMURLUKLARINDA KAYITLI OLMA ZORUNLULUĞU BULUNMAYAN MERKEZE BAĞLI ŞUBE VEYA BİRİMLER İÇİN YAPILACAK ÖZEL GÜVENLİK İZNİ 
5. MÜRACAATLARINDA KURULUŞUN MERKEZİNE AİT TİCARET SİCİL GAZETESİ İLE BAĞLI ŞUBE VEYA BİRİMLERİN AÇILDIĞINA DAİR YÖNETİM KURULU KARARI VEYA ORTAKLARIN ALDIĞI KARAR. 
6. İMZA YETKİSİNE SAHİP ŞAHISLARIN İMZA SİRKÜLERİ. 

	30 GÜN




	  36
	ÖZEL GÜVENLİK UYGULAMASINI 
SONA ERDİRMEK İÇİN İSTENİLECEK BELGELER 
	1. TALEP YAZISI
2. KAMU KURUM VE KURULUŞLARINDA KENDİ BAKANLIK/GENEL MÜD. GÖRÜŞ YAZISI. 
3. ÖZEL KURULUŞLARDA YÖNETİM KURULU KARARI VEYA ORTAKLARIN ALMIŞ OLDUĞU KARAR 
4. SİTE VEYA APARTMANLARDA GENEL KURUL VEYA YÖNETİM KURULU KARARI. 
	30 GÜN

	37
	PERSONEL VE SİLAH KADROLARININ 
İNDİRİMİ, ARTIRIMI, YENİDEN 
BELİRLENMESİ VEYA HİZMET 
ŞEKLİNİN DEĞİŞTİRİLMESİ HALİNDE İSTENİLECEK BELGELER 
	1. TALEP YAZISI, (YÖNETMELİĞİN 8. MADDESİ UYARINCA)  
2. KAMU KURUM VE KURULUŞLARINDA SİLAH VE PERSONEL ARTIRIMINDA KENDİ BAKANLIK/GENEL MÜDÜRLÜK/REKTÖRLÜK GÖRÜŞ YAZISI, ÖZEL KURULUŞLARDA YÖNETİM KURULU KARARI VEYA ORTAKLARIN ALMIŞ OLDUĞU KARAR. 
3. SİTE VEYA APARTMANLARDA GENEL KURUL VEYA YÖNETİM KURULU KARARI.  
	
30 GÜN

	38
	UNVAN DEĞİŞİKLİĞİNDE 
İSTENİLECEK BELGELER 
	 
1. TALEP YAZISI. 
	30 GÜN

	39
	GEÇİCİ HALLERDE ÖZEL GÜVENLİK İZNİ 


	1. BİLDİRİM YAZISI 
2. TARAFLAR ARASINDA YAPILAN SÖZLEŞME 
3. GÖREVLENDİRİLECEK ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİLERİNİN İSİM LİSTESİ 
4. GÖREVLENDİRİLECEK ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİLERİNİN KİMLİK FOTOKOPİLERİ 
5. GÖREVLENDİRİLECEK ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİLERİNİN ÖZEL GÜVENLİK ZORUNLU MALİ SORUMLULUK SİGORTA POLİÇELERİ. 
	7 GÜN
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